Sidalav 6
) FOFSS Instruktion for konfiguration av e-post
Webservice AB POP-konto i Microsoft Outlook 2010

Har ar en tydlig steg for steg-guide som beskriver hur du konfigurerar din e-post i e-postprogrammet
Microsoft Outlook 2010.

Vad innebar ett POP-konto?

POP har lange varit det dominerande sattet for e-postprogram att kommunicera med e-postservrarna.

Normalt sett s& konfigureras e-postprogrammet for att logga in pa e-postservern, kontrollera om det
finns nagra nya e-postmeddelanden och i sa fall ladda ned samtliga av dem till anvandarens dator.

Det innebér att breven inte ligger kvar pa e-postservern efter att de hamtats hem till ditt e-
postprogram.

Uppgifter som beh6vs under konfigurationen
For att kunna genomféra konfigurationen behover du kénna till ditt anvandarnamn (det &r normalt sett
ditt e-postkontos priméra e-postadress) och tillhérande 16senord.

Om du &r osaker pa om du har ratt uppgifter eller inte kan du testa dem i webbmailen pa var hemsida
http://www.forss.se

Steg 1 — Starta Outlook 2010 och 6ppna konfigurationsguiden

Starta programmet

Starta programmet Microsoft Outlook 2010.

Oppna gquiden "Laqgq till konto”

Om det ar forsta gangen du startar programmet kan konfigurationsguiden starta automatiskt.

Om den inte startar klickar du pa ”Arkiv’-menyn uppe i vénstra hornet och sedan knappen ”Légg till
konto” som finns direkt under rubriken ”Kontoinformation”.

Of e ———

Start Skicka och ta emot Mapp Visa

Kontoinformation

%P Lagg till konto
_-a Spara kalender

Info —;f' | Lagag till ett e-postkonto eller en annan anslutning.
; = Kontoinstaliningar
= ol L' Andra instéllningar for det har kontot och
Oppna & J
PP B ] konfigurera ytterligare anslutningar.
Kontoinstallningar

Skriv ut M
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Webservice AB POP-konto i Microsoft Outlook 2010

Steg 2 — Valj manuell konfiguration

Vilj det nedersta alternativet "Konfigurera serverinstillningar eller ytterligare servertyper manuellt”
och klicka dérefter pa knappen ”Nésta >,

Lagg till nytt konto Iﬁ

Automatiska kontoinstiliningar
Anslut till andra servertyper,

) E-postkonto

7)) Textmeddelanden (SMS)

@ Konfigurera serverinstallningar eller ytterligare serverbyper manuellt

< Fregiende|| N&sta > ] [ Avbryt

Steg 3 — Valj att det galler e-post

Vilj alternativet ”Internet e-post” och klicka pa knappen ”Nasta >,

Lagg till nytt konto ﬁ

Vilj tjanst

©in -
Anslut till POP- eller IMAP-servern om du vill skicka och ta emot e-post.

(7} Microsoft Exchange eller en kompatibel tjanst
Anslut och Gppna e-postmeddelanden, kalender, kontakter, fax och réstmeddelanden.

") Textmeddelanden (SMS)

Anslut till en mobil meddelandetignst.
) Annat

Anslut till en servertyp som visas nedan.

<Eéreg§:ende][ Mésta = ] [ Avbryt l

=
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Steg 4 — Ange dina anvandaruppgifter samt serveruppgifter

Lagg till nytt konto

[S5)

Instédllningar for Internet-e-post
Alla de har instaliningarna krévs for att e-postkontot ska fungera,

Anvandarinformation

Ditt namn: Ditt namn

E-postadress: din@epostadress.se
Serverinformation

Kentotyp: POP3 [=]
Server far inkommande e-post: pop. forss.net

Server for utgdende e-post (SMTF): smip. forss.net
Inloggningsinformation

Arvandarnarmn: din@epostadress.se

Lasenord: [sesewssees
Kiom ihdg lsenordet

[]kr&v ssker lésenordsautentisering (SPA) vid inloggning

Testa kontoinstallningar

Mar du har fylit i informationen p& den hér skrmen bér du
testa kontot genom att Kicka p& knappen nedan. (Kréver
natverksanslutning)

[ Testa kontoinstilningar. .. ]

Testa kontoinstéliningar genom att kicka pd
knappen Masta

Leverera nya meddelanden tilk

@ Ny Outlook-datafil
"1 Befintlig Outook-datafil

<E&5reg§ende” Nista = l [ Avbryt

e

Anvandarinformation

Ange det namn du vill ska synas som avsandarnamn ndr du skickar e-post i faltet ’Ditt namn”.

Skriv in din e-postadress i féltet ”E-postadress”.

Serverinformation

Kontotyp: POP3
Server fér inkommande e-post: pop.forss.net
Server for utgaende e-post (SMTP: smtp.forss.net

Inloggningsinformation

Ange din e-postadress i filtet ”Anviandarnamn” (om ditt e-postkonto har flera adresser ar det din
priméra adress som ska anges som anvandarnamn). Skriv in ditt tillhérande I6senord i féaltet

”Losenord”.
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Steg 5 — Stéll in fler installningar
Klicka pa knappen “Fler instéllningar” nere till hoger.

Stall in autentisering for utgdende e-post

Under fliken ”Utgaende server” ska rutan ”Den utgdende servern (SMTP) kraver autentisering”
markeras.

i '1
Instéllningar fér Internet-e-post ﬁ

| Allmant | Utgdende server |Anslu1:1ing | Auan::erat|

[¥]|Den utg@ende servern (SMTP) kréaver autentisering!
@ Anvand samma instiliningar som pd servern fir inkommande e-post

i7) Logga in med

Kiom ihdg lésenordet
Krév saker lasenordsautentisering (SPA)

(") Logga in pd server fir inkommande e-post innan e-post skickas

ok | [ avbryt

Stall in SMTP-port och kryptering

Under fliken ”Avancerat” ska du ange port 587 1 filtet "Utgaende server (SMTP)”.
Vélj sedan TLS bland valen for ”Anvind f6ljande typ av krypterad anslutning”.

Lat ”Inkommande server (POP3)” sta kvar med port 110.

> -
Instéllningar f&r Internet-e-post &J

| Allmant | Utgdende server | Anslutning | Avancerat |

Serverportnummer

Inkommande server (POP3): 110 [ Anvand standard ]

[ servern kraver en krypterad anslutning (S5L)
Utgfende server (SMTP): 537

Anvand filjande typ av krypterad anslutning: | TLS IE'

ok || Ayt |

=
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Steg 6 — Slutfér konfigurationen

Klicka pa "OK” for att stinga dialogrutan for instdllningarna och klicka dérefter pa knappen ”Nésta >
nere till hoger.

Nu testar Outlook kontoinstallningarna och om allt lyckas s ska det finnas tva grona bockar i rutan
som kommer upp.

Om de kommer fram &r det bara att stanga rutan och borja anvénda din e-post.

Om du far nagot fel bor du ga tillbaka och kontrollera att du skrivit ratt uppgifter pa alla stéllen.
Det racker med en siffra eller bokstav fel for att konfigurationen ska misslyckas.

Kontakta oss om du behdver hjalp
Vid fragor ar du valkommen att hora av dig till oss.

Vara Oppettider hittar du pa var hemsida.

Adress
Videvagen 15
641 49 Katrineholm

Telefon
0150-66 26 00

E-post
info@forss.se

Besok oss pa webben
http://www.forss.se

=
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Vi erbjuder aven:

Webbhotell

Med ett webbhotellpaket fran oss far ni
driftssdker hemsida med mycket utrymme.
Vi har levererat webbhotellpaket till tusentals
svenska foretag sedan borjan av 1998.

=

Datorer och
tilloehor

Vi saljer datorer och tillbehor fran ledande
tillverkare. Vara datorer ar prisvirda arbetsred
skap med lang livslangd, vilket bidrar till att
halla ner din IT-budget.

Bredband

Som den enda lokala leverantéren erbjuder vi
bredband till saval féretag som privatpersoner
i Katrineholm med omnejd. Med bredband fran
oss surfar du snabbt, sakert och stabilt.

[ Webbproduktion

Ar det dags att skapa en ny hemsida eller
fornya er gamla? Vi hjalper dig med allt fran
design till att skriva texter. Vi ar proffs pa att
hjalpa dig mota dina kunder pa webben.

\ Datorservice

seee ®
)

Vi arbetar férebyggande med strukturering,
dokumentation och rad infor inkop for att du
ska slippa kostsam nertid. Med datorservice
fran oss far du kontroll pa din IT-miljo

. Sakerhet

Vi levererar molnbaserad antivirus och saker-

hetskopiering som ar kostnadseffektiv och fle-
xibel. Det basta av allt ar att du kan sova lugnt
om natterna nar du vet att din data ar skyddad.

Forss Webservice AB dr ett serviceinriktat IT-foretag fran Katrineholm.
Var affdrsidé dr att 6ka vara kunders lonsamhet med hjdlp av IT. Vi dr
ett ungt och drivet gédng professionella projektledare, webbutvecklare
och tekniker som dr experter pa vart omrade, att hjilpa dig med IT.

Adress Telefon
Forss Webservice AB
Videvégen 15 Fax
641 49 Katrineholm

0150-66 26 00

0150-66 26 51

Internet
http://www.forss.se
E-post
info@forss.se
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